
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SALIPAZARI MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN  

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  (EN GEÇ) 

1 İŞE BAŞLAMA 
İşe Başlama/Bırakma Bildirimi, , Kira Kontratı, İşyeri Mülkiyeti kendine ait ise taşınmazın emlak vergi değerini gösteren 

belediyeden alınan tasdikli belge 
2 Gün 

2 İŞİ BIRAKMA İşe Başlama/Bırakma Bildirimi 30 Gün 

3 
MÜKELLEFİYET KAYDI 

BELGESİ 
T.C. Kimlik Numarası 15’ 

4 
VERİ BORCU YOKTUR 

BELGESİ 
Dilekçe 1 Gün 

5 
TAPU VEYA BELEDİYE 

İLİŞİK KESME 
Dilekçe veya Resmi Yazı 30’ 

6 
VERASET İLİŞİK 

KESME 
Beyanname ve dilekçe 15 gün 

7 
İNTERNET 

HİZMETLERİ 

Vergi Kanunları ile mükelleflere yüklenilen ödevler içerisinde bulunan internet ortamında bildirilmesi gereken beyanname 

ve bildirimlerin yasal süresi içerisinde bildirilmesi halinde belge istenmemektedir. 
Anında 

8 

SÜREKSİZ 

YÜKÜMLÜLÜKLERLE 

İLGİLİ İŞLEMLER 

Trafik Para Cez. – İdari Para Cez – Tapu Harçlar – Mahkeme Harçları- Esnaf Sicil Harçlar- Diğer Harçlar v.b harçlar ve 

Para Cezaları ile ilgili işlemlerde işleme dayanak teşkil eden belge istenmektedir. 
1 gün 

9 

SÜREKLİ 

YÜKÜMLÜLÜKLERLE 

İLGİLİ İŞLEMLER 

Dilekçe 1 gün 

10 ÖDEME EMRİ BELGESİ Ödeme Emri Belgesi, Ekleri ve Teslim Tesellüm Belgesi 4 gün 

11 MAAŞ Terfi Bilgileri, Şahıs Sigorta Bilgileri, 4 gün 

12 EK DERS ÖDEME EMRİ Ödeme Emri Belgesi,Ek Ders Çizelgesi ve Ekleri 4 gün 



13 
EMEKLİ KESENEK VE 

SİGORTA İŞLEMELERİ 
SGK Genel Müdürlüğü İnternet Sitesinden alınan İnternet Çıktısı 

15 gün 

 

 
 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 

İlk Müracaat Yeri : Malmüdürlüğü        İkinci Müracat Yeri : Kaymakam 

İsim   : Zabit KARACAN       İsim   : Ali Osman BULUT 

Ünvanı                  : Malmüdürü V.        Ünvanı   : Kaymakam 

Adres   : Hükümet Konağı Kat:1                 Adresi           : Hükümet Konağı Kat:3 

Tel   : 0362 8212102                   Tel   : 0362 8212100 

Faks       : 0362 8212102                   Faks   : 0362 8212100 

e-Posta   : sym55111@muhasebat.gov.tr      e-Posta   : salipazari@samsun.gov.tr                   

mailto:sym55111@muhasebat.gov.tr
mailto:salipazari@samsun.gov.tr

